Hlavny kontrolér obce Cavoj

Sprava o vysledkoch kontroly

obce Cavoj

V zmysle § 18d a 18f zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
zmien a doplnkov a v sulade so zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov predkladdm spravu o ¢innosti a vysledku kontroly,
ktord bola vykonand v mesiacoch janudr az mdj 2024. Kontrolnd ¢innost’ bola vykonana
na zéklade schvéleného planu kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra obce prvy polrok 2024.

1. Kontrola zamerana na spravnost’ vystavenia a zadcétovania prijmovvch a
vvdavkovvch pokladniénvch dokladov, likvidaénvch listov dodavatel’skvch faktir a
internvch dokladov.

Predmet kontroly: likvidacné listy doslych faktur obdobia januar az december 2023,
prijmové¢ a vydavkové pokladni¢né doklady, interné doklady rok 2023

Termin vykonu kontroly: janudr az marec 2024

1) Kontrola likvidaénych - krycich listov dodavatel’skych faktir

a) ciel’ kontroly:

1. vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly,

2. spravnost’ zauctovania dodéavatel'skych faktur,

3. spravnost’ zaradenia jednotlivych prijmov a vydavkov do poloziek rozpoctu podla
ekonomickej klasifikacie

b) predmet kontroly: krycie listy dodavatel'skych faktlr od ¢. 1 do €. 264 ,

¢) vysledok financnej kontroly:

k bodu 1: vykonanie zidkladnej financnej kontroly bolo v stlade so zdkonom potvrdené
podpismi zodpovedného zamestnanca a Statutdra, s uvedenim datumu jej vykonania a s
konstatovanim kazdého, ze finan¢nll operéciu je mozné vykonat’.

k bodu 2: vietky dodavatel'ské faktury boli zatctované spravne.

k bodu 3: jednotlivé prijmy a vydavky z kontrolovanych uc¢tovnych dokladoch boli do
poloziek rozpoctu zaradené v sulade s ekonomickou klasifikéaciou.

2) Kontrolu prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov:

a) ciel’ kontroly:

1. spravnost’ vystavenia prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov na zéklade
prvotnych dokladov,

2. spravnost’ zaradenia jednotlivych prijmov a vydavkov do poloziek rozpoctu podla
ekonomickej klasifikécie

b) predmet kontroly: pokladni¢né doklady od januara po december 2023.

¢) vysledok kontroly:

k bodu 1: prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady boli vystavené v stlade s prvotnymi
dokladmi. Obsahuju vySku a cel pouzitia finanénych prostriedkov. Kontrolované doklady
obsahuju uctovny predpis, peniazni sumu, obsah u¢tovného pripadu, oznacenie jeho



ucastnikov, Cciselné aj slovné oznacenie dokladu, datum vyhotovenia dokladu, datum
uskutoc¢nenia uctovného pripadu, 1 ked je totozny s datumom vyhotovenia, podpisové
zdznamy osOb zodpovedajucich za vyhotovenie i zauctovanie dokladu. Zakladnd finan¢na
kontrola na kontrolovanych dokladoch bola prevedena v zmysle prislusného zékona.

k bodu 2: jednotlivé prijmy a vydavky z kontrolovanych uctovnych dokladoch boli do
poloziek rozpoctu zaradené v sulade s ekonomickou klasifikaciou,

Interné doklady
Hlavna kontrolorka prekontrolovala prehlad internych dokladov, ktoré ma kontrolovany
subjekt prehl'adne rozdelené a vytvorené samostatné Ciselné rady pre financné prispevky a
transfery, nedanové pohladavky, danové prijmy, odpisy majetku, uctovanie miezd,
zarad’'ovania a vyradenie majetku do uzivania a ostatné interné doklady. Nésledne hlavna
kontrolérka podrobila kontrole vybrané interné doklady. Kontrolou internych dokladov
nebolo zistené poruSenie smerom k dodrziavaniu platnych pravnych predpisov, vSeobecnych
pravnych nariadeni.

Zaver:

Konstatujem, ze kontrolované a predlozené dokumenty st po stranke vecnej aj formalne;j
spravnosti bez kontrolnych zisteni a zauctované v obdobi, s ktorym Casovo a vecne stvisia
v sulade so zdkonom a vnutornym predpisom. V rdmci vykonanej kontroly neboli zistené
pripady nezatctovanych uctovnych dokladov a inych dokladov, ktoré by nepatrili do roka
2023.

2. Kontrola dodrzZiavania a uplatiiovania zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratiurach - aktualne znenie vratane noviel.

Predmet kontroly: dodrziavanie a uplatiovanie zédkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratury a o doplneni niektorych zadkonov v platnom zneni, pri vedeni registratiry v
podmienkach obecnej samospravy v obdobi od 01.01.2023 do 31.12.2023 ndhodnym
vyberom vybratych registratirnych zaznamov, s prihliadnutim aj na predchadzajuce obdobie.

Cielom kontroly: je overit' objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich sulad so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a vnutornymi aktmi riadenia, ako aj overit’, ako st
v kontrolovanom subjekte dodrziavané ustanovenia zdkona NR SR ¢. 395/2002 Z. z. o
archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

Termin vykonu kontroly: april - mdj 2024

ZAKLADNA PRAVNA UPRAVA KONTROLOVANEJ OBLASTI

Kontrolovana oblast’ je upravena predovsetkym v zakone ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratirach a o doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zdkon o archivoch a
registraturach®) a vo Vyhlaske MV SR ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu.

V podmienkach Obecného uradu Cavoj, oblast’ archivu a registratury upravuje Registratirny
poriadok a plan obce (dalej len ,registratirny poriadok®), schvaleny MV SR, Statnym
archivom v Trencine, pracovisko Archiv Bojnice s platnostou od 01. 07.2019.

Obecny urad Cavoj vedie evidenciu zaznamov (doruenych, z vlastnej ¢innosti) a spisov
prostrednictvom elektronického systému spravy registratiry s produktovym oznacenim
URBIS od spolo¢nosti MADE spol. s r. o. . Cinnost’ podatelne, registratirneho strediska a
funkciu sprévcu registratury zabezpecuje kvalifikovana zamestnankyna uradu.



VYSLEDOK KONTROLY

Realizovanou kontrolou bolo preverované najma:

* splnenie povinnosti kontrolovaného subjektu vypracovat registratirny poriadok a
registraturny plan, schvaleny Staitnym archivom,

* dodrziavanie a uplatiiovanie jednotlivych ustanoveni registratirneho poriadku,

» vedenie registratirneho dennika,

« evidencia registraturnych zdznamov v registratirnom denniku, ktoré vznikli z vlastnej
¢innosti kontrolovaného subjektu a doslych registratirnych zaznamov,

» evidencia spisov,

» odovzdavanie vybavenych a uzatvorenych spisov z priru¢nych registratar do registratirneho
strediska,

» vyrad’'ovanie registratirnych zdznamov z registratirneho strediska po uplynuti lehoty
ulozenia ur¢enej v registratirnom pléne,

* pouzivanie peciatok,

* podpisovanie registratirnych zdznamov.

Kontrola dodrziavania zikonnych povinnosti povodcu registratiry

Povinnosti povodcu registratiry su vymedzené v § 16 ods. 2 zakona o archivoch a
registratirach. Kontrolou bolo zistené, ze pdvodca registratiry plni povinnosti vyplyvajice z
citovaného ustanovenia, najma:

a) eviduje doslé zaznamy a zaznamy, ktoré¢ vznikli z jeho Cinnosti,

b) mé vypracovany registratirny plan, ktory je schvaleny prislusnym Statnym organom,

c) zabezpecuje spravu registratiry,

d) zabezpecuje, aby spravu registratiry vykonavali osoby s potrebnym vzdelanim,

€) ma umiestnenu registratiru v priestoroch, ktoré zarucuju jej zachovanie.

Kontrola obsahu registratiirneho poriadku a registratirneho plianu
Kontrolou bolo zistené, ze Obecny tUrad Cavoj ma vypracovany registratirny poriadok,

ktorého sucastou je registratirny plan, ktory upravuje Clenenie registratiry do vecnych
skupin. V registratirnom poriadku je upravené prijimanie elektronickych a neelektronickych
zasielok, ich triedenie, otvaranie, evidovanie, tvorba spisov, ich vybavovanie a vyradovanie
tak, ako uklada zakon. Podla ¢l. 2, pism. a) registratirneho poriadku zdznam je pisomna,
obrazova, zvukova alebo inym spésobom zaznamenand informécia, ktord pochadza z ¢innosti
uradu alebo bola uradu dorucend. Registratirny zaznam je informacia, ktort trad zaevidoval
v registratirnom denniku. V registratirnom denniku sa eviduji zdznamy doruc¢ené uradu a ich
vybavenia, ako aj zaznamy vznikajuce z vlastného podnetu uradu a interné zdznamy. Podl'a
¢l. 7 registratirneho poriadku evidovanie zdznamov a spisov urad zabezpecuje v jednom
registratirnom denniku, v ktorom sa eviduje doSla a odosland posta uradu. Pre kazdy
kalendéarny rok sa prvy pracovny denl otvara novy registratirny dennik. Registratirny dennik
sa uzatvara posledny pracovny den roka.

Prehl'ad celkového poctu spisov a zdznamov evidovanych v registratirnom denniku:
Rok 2021: spisov: 109, zdznamov: 2193

Rok 2022: spisov: 129, zdznamov: 2365

Rok 2023: spisov: 124, zaznamov: 2239

Rok 2024 k datumu vykonania kontroly: 72 spisov.

Na zéklade vykonanej kontroly mozno konstatovat’, ze pocas kontrolovaného obdobia boli v
registratirnom denniku zaevidované zaznamy dorucené obecnému uradu, ale aj zdznamy z
vlastnej Cinnosti, a to v poradi v akom boli dorucené, pripadne vytvorené, priCom im bolo



automaticky pridelené evidencné Ccislo zaznamu. Pre kazdy kalendarny rok sa vedie
samostatny registratirny dennik.

Okrem registratirneho dennika ako evidencie dorucenych a odoslanych zaznamov vedie
obecny urad d’alSie osobitné evidencie (napr. evidencia zmluv), v ramci ktorych sa zdznamom
pridel'uju osobitné evidencné ¢isla.

Kontrolou bolo overené, Ze vsetky registratirne zdznamy boli v kontrolovanom obdobi
zaradené do spisov.

Vyrad’ovanie zaiznamov

Predmetom vyrad’ovania st vSetky zaznamov, ktoré¢ nie st potrebné na d’al$iu €innost’ uradu,
a ktorym uplynuli ich lehoty uloZenia. Navrh na vyradenie registratirnych zaznamov, ktorym
uplynuli lehoty uloZenia, predklada obecny urad archivnemu orgédnu minimalne raz za pat’
rokov. Kontrolovany subjekt vyradil zaznamy so znakom hodnoty ,,A* a aj bez znaku
hodnoty ,,A“ v roku 2020 a zaslal Staitnemu archivu 1 navrh na vyradenie registratirnych
zdznamov (oba druhy zdznamov z rokov 1990 - 2014), na zéklade ktorych Stitny archiv
Trencin, pracovisko Archiv Bojnice vydal rozhodnutie.

Pouzivanie pediatok

Pravna tprava pouzivania peciatok na obecnom turade je zhrnutd v ¢l. 10 registratirneho
poriadku.  Obec pouziva prezenéni peciatku na doruCenti dokumentdciu v zmysle
registratirneho poriadku.

Podpisovanie registratirnych zaznamov

Registratirny poriadok upravuje v ¢l. 11 podpisovanie registratirnych zaznamov.
Registraturne zdznamy podpisuje starostka obce, pripadne povereny zamestnanec v jeho
nepritomnosti. Obecny urad vedie prehl'adnu evidenciu vydanych povereni na podpisovanie
registratirnych zdznamov.

Novy registratirny poriadok a plin od 1.1.2024
Od. 01. 09. 2023 nadobudla platnost’ vyhlaska ¢. 336/2023 Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky, ktorou sa meni a doplia vyhlaska Ministerstva vnatra Slovenskej republiky
¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy registratiry organov verejnej moci
a o tvorbe spisu v zneni vyhlasky ¢. 49/2019 Z. z. z ktorej vyplynula povinnost, Ze
povodcovia su povinny dat’ do stladu registratirne poriadky s vyhlaskou 336/2023 Z. z
do 31. 12. 2023.

Tato legislativnu povinnost’ si obec Cavoj splnila a prelozila registratirny poriadok
Statnemu archivu v Trencine, pobocka Archiv Bojnice, ktory ho schvalil a od 01.01.2024 obec
sa pri sprave so zaznami a spismi riadi a uplatituje podl'a nového registratirneho poriadku.

ZAVER

Vykonanou kontrolou bolo preverené dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov
a internych predpisov v podmienkach Obecného uradu v celom procese zabezpeCovania
spravy registratury a archivu. Kontrolou neboli zistené nedostatky. Zamestnanci si dosledne
plnia jednotlivé povinnosti upravené v registratirnom poriadku. Vedena agenda je prehl’'adna,
zrozumitel'na, kompletnd a komplexna. Na zakladne vlastnych skusenosti, mozem
konstatovat’, Ze sprava registratury na obecnom trade je vedena na profesionalnej trovni.



3. Kontrola dodrZiavanie zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite.

Kontrolované a predlozené doklady — krycie listy, prijimové vydavkové pokladni¢né doklady
obsahovali vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle platnej legislativny.

Ku kontrole boli predlozené:

a) faktury za rok 2023 od ¢isla: 1 do 264

b) prijimové a vydavkové pokladni¢né doklady za rok 2023

c) objednavky rok 2023

d) zmluvy, dodatky 2023

e) interné doklady 2023

f) rozhodnutia o vyribeni dane

Vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly starostkou obce a zamestnankynou zodpovednou za
rozpocet s uvedenim tvrdenia v zmysle § 7 ods. 3 zadkona, bolo potvrdené podpismi a s
uvedenim datumu kontroly.

Obec Cavoj vykonaval v kontrolovanom obdobi zékladnu finanéna kontrolu finanénych
operacii na dokladoch: faktiry, objednavky, bankové vypisy, pokladni¢né doklady, zmluvy,
interné doklady predpisanym sposobom v stilade s § 7 ods. 1 a 2 zdkona o finan¢nej kontrole.
Ostatné uctovné doklady budu skontrolované v d’alSom obdobi.

4. Kontrola evidencie a vybavovania st’aZznosti a peticii.
Obec v sledovanom obdobi neevidovala Ziadnu st'aznost’ ani peticiu.

5. DalSia Cinnost’ hlavného kontroléra za posledné obdobie

1. Stanovisko HK k zavere¢nému tctu obce za rok 2023

2. Plan kontrolnej ¢innosti HK na druhy polrok 2024

3. Absolvovanie kurzu hlavného kontroléra - Vnilitorna kontrola samospravy III. stupen
4. Dopliujuce seminare — novela zdkona o verejnom obstaravani, zadkon o majetku obci
5. Ucast na zasadnutiach obecného zastupitel'stva

Cavoj, 04. jiil 2024 Ing. Nadezda Hopkova
hlavny kontrolor obce



