Hlavny kontrolér obce Cavoj

Sprava o vysledku kontroly

uctovnych a pokladni¢nych dokladov

V zmysle § 18d a 18f zdkona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
zmien a doplnkov a v sulade so zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov predkladdm spravu o Cinnosti a vysledku kontroly,
ktord bola vykonana v mesiacoch marec, april 2023. Kontrolnd ¢innost’ bola vykonand na
zéklade schvalené¢ho planu kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra obce na prvy polrok 2023.

Kontrola zamerana: na dodrzZiavanie zdkonov a internych predpisov v suvislosti
s evidenciou prijmov a vydavkov obce, kontrola limitu pokladni¢nej hotovosti, kontrola
nalezitosti uctovnych dokladov zamerand na vecnu a formalnu spravnost’ v zmysle zakona
o uctovnictve

Predmet kontroly: vedenie a nakladanie s pokladni¢nou hotovostou, prijmov a vydavkov
pokladne za rok 2022 v sulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a internymi
predpismi, vecna a formélna spravnost’ uctovnych dokladov

Ciel’ kontroly:

1. V obci Cavoj preverit’ vecnt spravnost dokladov - stilad obsahu uétovného dokladu so
skuto¢nost'ou, spravnost uvedeného mnozstva a ceny, dodrzanie zmluvnych podmienok,
formalnu spravnost’ - ¢i Uctovné doklady obsahuju vsetky zdkonom predpisané ndlezitosti,
preukazatel'nost’ uctovych zaznamov, t. j. kazdy uctovny pripad musi byt' dolozeny tctovnym
dokladom, zrozumitelnost” uctovnych dokladov a zabezpecenie ich trvalosti, spravnost’ a
uplnost’ vedenia uctovnictva

2. Zistit, ¢i postup zamestnancov pri vedeni a nakladani s pokladni¢nou hotovostou, prijmov
a vydavkov pokladne vo vybratom obdobi bol v stlade so vSeobecne zavdznym pravnymi
predpismi a internymi predpismi.

Miesto vykonu kontroly: Obecny tirad Cavoj
Termin vykonu kontroly: marec, april 2023

Prekontrolované doklady:
— prijaté a odoslané faktury, krycie listy
— uctovné denniky
— vypisy z bankovych uctov
Pokladni¢né doklady:
- P1/01-12/P
- P1/01-12/V

— pokladni¢né knihy
— dohoda o hmotnej zodpovednosti pri vedeni pokladne

— interné smernice (sposob vedenia uctovnictva, zabezpeCenie vykondvania financ¢nej
kontroly, obeh Gctovnych dokladov)

— 1iné doklady stvisiace s uctovnymi pripadmi



Uétovné doklady su originalne pisomnosti, ktoré musia mat’ zdkonom stanovené naleZitosti.
Uttovny doklad dokumentuje skutoénost, ktora je predmetom Gétovnictva, preukazuje jej
vznik, obsah, podstatu, stvislosti, a dokladuje ¢tovny zapis v uctovnych knihéch. Uttovné
doklady musia byt vyhotovené ihned’ po zisteni skuto¢nosti, ktoré sa nimi dokladuji. Pri
kontrole vecnej spravnosti sa zist'uje, ¢i si vSetky udaje spravne a pravdivé, pri preskimavani
formalnej spravnosti sa skuma uplnost predpisanych nalezitosti uctovného dokladu a
dodrzanie zasad o tprave.

Obec Cavoj v stilade s § 9 ods.4 zakona & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov vedie uctovnictvo podla zdkona ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve.
V zmysle §8 Zakona o Uc¢tovnictve je obec ako uctovna jednotka viest’ G€tovnictvo spravne,
uplne, preukazatel'ne, zrozumitel'ne a spésobom zaru¢ujicim trvalost’ uc¢tovnych zdznamov.

Kontrolné zistenia:

Kontrolou uétovnych dokladov (ndhodnym vyberom) bolo zistené, ze vSetky uctovné
pripady boli dolozené ucétovnymi dokladmi, teda uctovanie uctovnych pripadov bolo
vykonané na zéklade uétovnych dokladov, ¢im bola dodrzan4 zasada dokladovosti. Uétovné
doklady spifiali ustanovenia § 10 zdkona o Giétovnictve &. 431/2002 Z. z., o preukéazatelnosti
uctovného zaznamu t. j. obsahovali slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu, obsah
uctovného pripadu a cenu, datum uskutonenia uctovného pripadu, oznacenie Uctov a
rozpoctovej klasifikacie ako i podpisov zodpovednych osob.

Kontrola pokladniénych dokladov za rok 2022

Pri kontrole pokladni¢nych operacii za sledované obdobie neboli zistené nedostatky.
Vsetky pokladni¢né operacie si vedené v pokladniénej knihe v dennej postupnosti. Ciselné
oznacenie tychto dokladov na seba nadvizuju, je tiez oznacené ¢i ide o prijem alebo vydaj.
Zapis o pokladni¢nej operacii obsahuje: Cislo pokladni¢ného dokladu, datum uskuto€nenia
pokladni¢nej operacie, struény popis, suma prijatej alebo vyplatenej hotovosti a finan¢ny
zostatok.

Pokladni¢né operacie su vykonavané prostrednictvom prijmovych a vydavkovych
pokladni¢nych dokladov. Su ¢islované vo vzostupnom rade, mesacne, vzdy zacinajuc 1 a
konciac poCtom na konci mesiaca a s oznacenim P1 alebo V1 a maju nasledovné nalezitosti:
nazov organizacie, ¢islo pokladni¢ného dokladu, datum vyhotovenia dokladu, oznacovanie
platitel’a alebo prijemcu, suma platby cislicami a slovom a ucel platby. Pokladni¢né doklady
su podpisané pokladnickou - zamestnancom, ktory zuctovanie vykonal a nadriadenym
zamestnancom, ktory schval'uje zaictovanie a prijemcom. Na kazdom pokladni¢énom doklade
je napisany uctovaci predpis s prisluSnou sumou, ktora sa na konkrétny ucet zauctuje.

Prilohu k vydavkovym dokladom tvoria potvrdenky o nakupe materialu, tovaru a sluzieb
z registraénych pokladni, na ktorych je napisany ucel pouzitia. Pokladni¢né doklady st riadne
vyplnené a podpisané zodpovednou zamestnankytiou a starostkou obce. Trvalost’ uctovnych
dokladov, pri ktorych je predpoklad, Ze casom nebudu &itatelné je zabezpecend vyhotovenim
ich kopii.

Prijmy obce v sledovanom obdobi tvorili najmé: dan z nehnutelnosti, poplatok za domovy
odpad, overenie listin a podpisu, ohlasenie trhového miesta, prendjom hrobového miesta,
ohlasenie drobnej stavby, potvrdenie o pobyte a i.

Vydavky boli najmi na ndkup pohonnych hmot do motorovych vozidiel a benzin do kosacky,
reprezentaéné vydavky, vyplata miezd, poStové poplatky, rezijny material na udrzbu a opravy
majetku obce, cestovné vydavky, ndkup potravin na obcCerstvenie a iné .

Pri kontrole pokladni¢nych operacii neboli zistené rozdiely v i€¢tovnom stave financnych
prostriedkov vedenych v ti¢tovnom denniku s doloZzenymi suvisiacimi dokladmi.



Limit pokladnicnej hotovosti
Podrla internej smernice ,,Sposob vedenia uctovnictva® bol denny limit zostatku pokladni¢nej
hotovosti stanoveny vo vySke 7 000 €.
V kontrolovanom obdobi denny limit pokladni¢nej hotovosti nebol prekroceny.

Stav a pohyb finan¢nych prostriedkov v hotovosti bol za kontrolované obdobie zauctovany v
sulade s § 40 ods. 1 opatrenia MFSR ¢. MF/16786/2007-31 (postupov uc¢tovania) ma ucte 211
— Pokladnica.

Prehlad stavu pokladne: Stav pokladne k 1.1.2022: 1 390,08 Eur

Prijmové pokladni¢né operdcie v danom obdobi: 31 536,80 €

Vydavkové pokladni¢né operacie v roku: 31 303,30 €

Stav pokladne k 31.12.2022: 1 623,58 €

Posledny evidovany pokladniény doklad k 31.12.2022 bol prijmovy pokladni¢ny doklad
a mal Cislo P1/12/P52.

Obraty na uéte

januar 2022 2152,10 2481,96  1060,22
februar 2022 512,25 1181,46 391,01
marec 2022 2205,72 611,17 1985,56
april 2022 1707,99 1790,55  1903,00
maj 2022 7105,72 6966,13  2042,59
jun 2022 3695,40 3754,12  1983,87
jal 2022 2694,82 2798,20  1880,49
august 2022 1449,65 1896,32  1433,82
september 2022 2716,16 2745,76  1404,22
oktober 2022 3182,72 4273,57 313,37
november 2022 1299.,43 1370,82 241,98
december 2022 2814,84 1433,24  1623,58
Spolu: 31 536,80 31 303,30

V zmysle § 29 ods. 3 zdkona 431/2002 Z. z. o Gc¢tovnictve je uctovna jednotka povinna
inventarizovat’ penazné prostriedky v hotovosti ku dnu zostavenia uctovnej zavierky. Obec
Cavoj vykonala inventarizaciu ku koncu kalendarneho roka.

Zaver:

Vedenim pokladni¢nej knihy na mesacnej baze je zabezpeceny neustaly prehl'ad o pohybe
a stave penlaznych prostriedkov. Na zaklade vysSie uvedenych skuto€nosti konStatujem, ze
pokladni¢na kniha je vedend prehladne, spravne, zrozumitelne. Vysledkom kontroly
zameranej na agendu pokladne bolo preukdzané, Ze v nadvdznosti na platné vSeobecné
zavédzne pravne predpisy nedochadza pri praci s pokladnicnymi operdciami k nedostatkom
a doklady spiiiaji vetky zakonné néleZitosti a odpora¢am nad’alej pokradovat’ vo vedeni
pokladni¢nych operacii ako doteraz.

Z vykonanej kontroly uctovnych dokladov konstatujem dodrzanie spravnosti a prehl'adnosti
uctovnej dokumentacie v stlade s § 10 a § 12 zdkona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve.

Kontrolou bolo zistené, ze kazdy uctovny doklad bol pred uhradenim overeny a potvrdeny
zékladnou finan¢nou kontrolou v zmysle ustanovenia § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a audite v zneni neskorSich predpisov. Zakladna finan¢na kontrola bola
vykonavana pri kazdej finan¢nej operécii a podpisand opravnenymi osobami.

Cavoj 20.4.2023, Ing. Nadezda Hopkova HKO



