
Hlavný kontrolór obce Čavoj

Správa o výsledku kontroly
účtovných a pokladničných dokladov

V zmysle § 18d a 18f zákona SNR č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších
zmien a doplnkov a v súlade so zákonom č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o
zmene a doplnení niektorých zákonov predkladám správu o činnosti a výsledku kontroly,
ktorá bola vykonaná v mesiacoch marec, apríl 2023. Kontrolná činnosť bola vykonaná na
základe schváleného plánu kontrolnej činnosti hlavného kontrolóra obce na prvý polrok 2023.

Kontrola zameraná: na dodržiavanie zákonov a interných predpisov v súvislosti
s evidenciou príjmov a výdavkov obce, kontrola limitu pokladničnej hotovosti, kontrola
náležitosti účtovných dokladov zameraná na vecnú a formálnu správnosť v zmysle zákona
o účtovníctve

Predmet kontroly: vedenie a nakladanie s pokladničnou hotovosťou, príjmov a výdavkov
pokladne za rok 2022 v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi a internými
predpismi, vecná a formálna správnosť účtovných dokladov

Cieľ kontroly:
1. V obci Čavoj preveriť vecnú správnosť dokladov - súlad obsahu účtovného dokladu so
skutočnosťou, správnosť uvedeného množstva a ceny, dodržanie zmluvných podmienok,
formálnu správnosť - či účtovné doklady obsahujú všetky zákonom predpísané náležitosti,
preukázateľnosť účtových záznamov, t. j. každý účtovný prípad musí byť doložený účtovným
dokladom, zrozumiteľnosť účtovných dokladov a zabezpečenie ich trvalosti, správnosť a
úplnosť vedenia účtovníctva
2. Zistiť, či postup zamestnancov pri vedení a nakladaní s pokladničnou hotovosťou, príjmov
a výdavkov pokladne vo vybratom období bol v súlade so všeobecne záväzným právnymi
predpismi a internými predpismi.

Miesto výkonu kontroly: Obecný úrad Čavoj
Termín výkonu kontroly: marec, apríl 2023

Prekontrolované doklady:
 prijaté a odoslané faktúry, krycie listy
 účtovné denníky
 výpisy z bankových účtov

Pokladničné doklady:
 P1/01 – 12/P
 P1/01-12/V
 pokladničné knihy
 dohoda o hmotnej zodpovednosti pri vedení pokladne
 interné smernice (spôsob vedenia účtovníctva, zabezpečenie vykonávania finančnej

kontroly, obeh účtovných dokladov)
 iné doklady súvisiace s účtovnými prípadmi



Účtovné doklady sú originálne písomnosti, ktoré musia mať zákonom stanovené náležitosti.
Účtovný doklad dokumentuje skutočnosť, ktorá je predmetom účtovníctva, preukazuje jej
vznik, obsah, podstatu, súvislosti, a dokladuje účtovný zápis v účtovných knihách. Účtovné
doklady musia byť vyhotovené ihneď po zistení skutočnosti, ktoré sa nimi dokladujú. Pri
kontrole vecnej správnosti sa zisťuje, či sú všetky údaje správne a pravdivé, pri preskúmavaní
formálnej správnosti sa skúma úplnosť predpísaných náležitostí účtovného dokladu a
dodržanie zásad o úprave.

Obec Čavoj v súlade s § 9 ods.4 zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení
neskorších predpisov vedie účtovníctvo podľa zákona č. 431/2002 Z.z. o účtovníctve.
V zmysle §8 Zákona o účtovníctve je obec ako účtovná jednotka viesť účtovníctvo správne,
úplne, preukázateľne, zrozumiteľne a spôsobom zaručujúcim trvalosť účtovných záznamov.

Kontrolné zistenia:
Kontrolou účtovných dokladov (náhodným výberom) bolo zistené, že všetky účtovné

prípady boli doložené účtovnými dokladmi, teda účtovanie účtovných prípadov bolo
vykonané na základe účtovných dokladov, čím bola dodržaná zásada dokladovosti. Účtovné
doklady spĺňali ustanovenia § 10 zákona o účtovníctve č. 431/2002 Z. z., o preukázateľnosti
účtovného záznamu t. j. obsahovali slovné a číselné označenie účtovného dokladu, obsah
účtovného prípadu a cenu, dátum uskutočnenia účtovného prípadu, označenie účtov a
rozpočtovej klasifikácie ako i podpisov zodpovedných osôb.

Kontrola pokladničných dokladov za rok 2022
Pri kontrole pokladničných operácií za sledované obdobie neboli zistené nedostatky.

Všetky pokladničné operácie sú vedené v pokladničnej knihe v dennej postupnosti. Číselné
označenie týchto dokladov na seba nadväzujú, je tiež označené či ide o príjem alebo výdaj.
Zápis o pokladničnej operácii obsahuje: číslo pokladničného dokladu, dátum uskutočnenia
pokladničnej operácie, stručný popis, suma prijatej alebo vyplatenej hotovosti a finančný
zostatok.
Pokladničné operácie sú vykonávané prostredníctvom príjmových a výdavkových

pokladničných dokladov. Sú číslované vo vzostupnom rade, mesačne, vždy začínajúc 1 a
končiac počtom na konci mesiaca a s označením P1 alebo V1 a majú nasledovné náležitosti:
názov organizácie, číslo pokladničného dokladu, dátum vyhotovenia dokladu, označovanie
platiteľa alebo príjemcu, suma platby číslicami a slovom a účel platby. Pokladničné doklady
sú podpísané pokladníčkou - zamestnancom, ktorý zúčtovanie vykonal a nadriadeným
zamestnancom, ktorý schvaľuje zaúčtovanie a príjemcom. Na každom pokladničnom doklade
je napísaný účtovací predpis s príslušnou sumou, ktorá sa na konkrétny účet zaúčtuje.

Prílohu k výdavkovým dokladom tvoria potvrdenky o nákupe materiálu, tovaru a služieb
z registračných pokladní, na ktorých je napísaný účel použitia. Pokladničné doklady sú riadne
vyplnené a podpísané zodpovednou zamestnankyňou a starostkou obce. Trvalosť účtovných
dokladov, pri ktorých je predpoklad, že časom nebudú čitateľné je zabezpečená vyhotovením
ich kópií.

Príjmy obce v sledovanom období tvorili najmä: daň z nehnuteľností, poplatok za domový
odpad, overenie listín a podpisu, ohlásenie trhového miesta, prenájom hrobového miesta,
ohlásenie drobnej stavby, potvrdenie o pobyte a i.
Výdavky boli najmä na nákup pohonných hmôt do motorových vozidiel a benzín do kosačky,

reprezentačné výdavky, výplata miezd, poštové poplatky, režijný materiál na údržbu a opravy
majetku obce, cestovné výdavky, nákup potravín na občerstvenie a iné .

Pri kontrole pokladničných operácií neboli zistené rozdiely v účtovnom stave finančných
prostriedkov vedených v účtovnom denníku s doloženými súvisiacimi dokladmi.



Limit pokladničnej hotovosti
Podľa internej smernice ,,Spôsob vedenia účtovníctva“ bol denný limit zostatku pokladničnej
hotovosti stanovený vo výške 7 000 €.
V kontrolovanom období denný limit pokladničnej hotovosti nebol prekročený.

Stav a pohyb finančných prostriedkov v hotovosti bol za kontrolované obdobie zaúčtovaný v
súlade s § 40 ods. 1 opatrenia MFSR č. MF/16786/2007-31 (postupov účtovania) ma účte 211
– Pokladnica.
Prehľad stavu pokladne: Stav pokladne k 1.1.2022: 1 390,08 Eur
Príjmové pokladničné operácie v danom období: 31 536,80 €
Výdavkové pokladničné operácie v roku: 31 303,30 €
Stav pokladne k 31.12.2022: 1 623,58 €
Posledný evidovaný pokladničný doklad k 31.12.2022 bol príjmový pokladničný doklad
a mal číslo P1/12/P52.

Obraty na účte
január 2022 2152,10 2481,96 1060,22
február 2022 512,25 1181,46 391,01
marec 2022 2205,72 611,17 1985,56
apríl 2022 1707,99 1790,55 1903,00
máj 2022 7105,72 6966,13 2042,59
jún 2022 3695,40 3754,12 1983,87
júl 2022 2694,82 2798,20 1880,49
august 2022 1449,65 1896,32 1433,82
september 2022 2716,16 2745,76 1404,22
október 2022 3182,72 4273,57 313,37
november 2022 1299,43 1370,82 241,98
december 2022 2814,84 1433,24 1623,58
Spolu: 31 536,80 31 303,30

V zmysle § 29 ods. 3 zákona 431/2002 Z. z. o účtovníctve je účtovná jednotka povinná
inventarizovať peňažné prostriedky v hotovosti ku dňu zostavenia účtovnej závierky. Obec
Čavoj vykonala inventarizáciu ku koncu kalendárneho roka.

Záver:
Vedením pokladničnej knihy na mesačnej báze je zabezpečený neustály prehľad o pohybe

a stave peňažných prostriedkov. Na základe vyššie uvedených skutočností konštatujem, že
pokladničná kniha je vedená prehľadne, správne, zrozumiteľne. Výsledkom kontroly
zameranej na agendu pokladne bolo preukázané, že v nadväznosti na platné všeobecné
záväzne právne predpisy nedochádza pri práci s pokladničnými operáciami k nedostatkom
a doklady spĺňajú všetky zákonné náležitosti a odporúčam naďalej pokračovať vo vedení
pokladničných operácií ako doteraz.
Z vykonanej kontroly účtovných dokladov konštatujem dodržanie správnosti a prehľadnosti

účtovnej dokumentácie v súlade s § 10 a § 12 zákona č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve.
Kontrolou bolo zistené, že každý účtovný doklad bol pred uhradením overený a potvrdený

základnou finančnou kontrolou v zmysle ustanovenia § 6 a § 7 zákona č. 357/2015 Z. z.
o finančnej kontrole a audite v znení neskorších predpisov. Základná finančná kontrola bola
vykonávaná pri každej finančnej operácií a podpísaná oprávnenými osobami.

.
Čavoj 20.4.2023, Ing. Nadežda Hopková HKO


